KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

AMASYA UNIVERSITESI YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI GERGEKLESTIRILEN ISLER SURESI (EN GEG)
1 | GELEN EVRAK ILE ILGILI | Girig sayis! verilmesi 15 dakika
ISLEMLER Idare Amirinin incelemesine sunulmasi.
idare amirinin evraki inceleyip ilgili kisiye havale etmesi 2 gun
idare amirinin evraki havale ettigi kisiye evrakin zimmetle fotokopisinin verilmesi.
Personele duyuru niteligindeki evraki ise duyurusunun yapiimas| 1 saat
Uzerinde islemi tamamlanan evrakin, arsiv dosyasina
kaldiriimasi
Evrakin havale edildigi kisi tarafindan gerekli galisma programinin hazirlanmasi.
is, eger Merkez Kampiis alani iginde ise ¢alisma programi dogrultusunda mahalline ulagarak 2 saat
mudahale edilmesi.
s, Merkez Kampiis alani disinda ise resmi araclarin bagli oldugu ilgili birimden arac formu ile
arag tahsisi istenmesi. 2gln
Resmi arag ile olay mahalline ulagilmasi ve program dogrultusunda isin yapiimasi
2 GIDEN EVRAKIN Cikis sayisi verilmesi

HAZIRLANMASI Cevabin yaz||mas| 1 saat
Varsa ilgi yazisi ile birlikte idare Amirinin imzasina sunulmasi 3gln
Varsa eklerinin hazirlanmasi 1 saat
ligili yere génderilmek lizere Posta Birimine ulastiriimasi 10 dakika
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SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI  |GERGEKLESTIRILEN ISLER SURESI (EN GEG)
Projelerin hazirlanmasi ve Yaklagik maliyetin tespit edilmesi 4 ay (120 gln)
3 | IHALE (4734 Sayili KIK) [Thale onay belgelerinin alinmasi 2 giin
ihale dokiimaninin hazirlanmasi 10 giin
ihalenin ilan edilmesi (19. veya 20. Madde) Uygulandiginda
isteklilere davet gonderilmesi (21/f Maddesi) Uygulandiginda 20 gin
ihaleye basvuranlara dokiiman (CD) verilmesi
ihale sirasinda kullanilacak tutanaklarin hazirlanmasi 1.gun
ihalenin gerceklestiriimesi (Yeterlik + ihale) 6 saat
Yeterlik Degerlendirmesi: Belli istekliler Arasi ihale Usulii (20. Madde) Uygulandiginda 10 giin
Pazarlik Usulii ihale (21/f Madde) Uygulandiginda 3 giin
ihalenin sonuglanmasi :  Agik ihale Usulii(19. Madde) Uygulandiginda 40 giin
Belli istekliler Arasi ihale Usulii (20. Madde) Uygulandiginda 75 giin
Pazarlik Usulii ihale (21/f Madde) Uygulandiginda 17 guin
ihale Komisyon kararinin imzalanmasi 2 gun
Ihale Dosyasinin On Mali Kontrol igin evraklarin ve onaylanmis suretlerinin dosyalanarak
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gdnderilmesi 5gln
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin ihale islem Dosyasi hakinda gériis cevabini verilmesi 10 giin
Sonucun adaylara bildirimesi 10 giin
ltiraz icin Yasal bekleme siiresi 10 glin
Sozlesme yapmak tzere ihalenin Uzerinde kalan istekliye ¢agri yapilmasi ve S6zlesme
yapma suresi 17 gun
Sozlesmenin yapilmasi 1gun
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SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI GERCEKLESTIRILEN ISLER SURESI (EN GEC)
4 YAPIM iSININ Yer Tesliminin yapilmasi 3 giin
GERCEKLESTIRILMESI {Hak edis Diizenlenmesi ve imzalanmas| 30 giin aralikla
Odeme Evraki hazirlanmasi ve imzalatimasi 2 gln
Odeme yapiimas! igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina ekleri ile birlikte gonderilmesi 1 saat
5 YAPIM iSININ Yapim isini gergeklestiren firmanin isi tamamladigina dair verdigi dilekge tarihi esas alinarak
TAMAMLANMASI kontrol teskilati Uyeleri tarafindan Gegici Kabulliniin yapiimasi icin teklif belgesinin 1 hafta
hazirlanmasi ve imzalanmasi
idare Amiri tarafindan Gegici Kabul Komisyonunun olusturulmasi ve onaylanmasi
Onaylanan Gegici Kabul Komisyonu teskilatinin ilgili Uyelere teblig edilmesi )
isin tamamlanip tamamlanmadiginin Gegici Kabul heyeti tarafindan denetlenmesi 10 gtn

Gegici Kabul tutanag@inin imzalanmasi
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SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI GERCEKLESTIRILEN ISLER SURESI (EN GEG)
KONTROLORLUK Yapim, tadllgt, byyuk qnarlm, aIt. yap! tesislerinin ikmaline y6nelik ihale dosyalarinin hazirlamasi ve 4 ay (120 giin)

yaklasik maliyetin tespit edilmesi

6 Kiiclik Onarim ve tadilat yapilmasi talep edilen yerlerde inceleme yapilmasi ve kesif hazirlayarak
yaklasik maliyetin belirlenmesi 1 hafta
Yapim isinin gerceklestirilecedi yerin uygunlugunun belirlenmesi 1 hafta
ihale Komisyonunda tiyelik yapilmasi 4 ay (120 giin)
isyeri teslimi yapilmasi 3gln
imalat ve ihrazat ile ilgili is Programinin hazirlanmasi 3 giin
isin proje Sartname ve sézlesmesine gére fen ve sanat kaidelerine uygun olarak yapminin
denetlenmesi 12 ay

Hak edis Dlzenlenmesi

30 gln aralikla

Yapim isini gerceklestiren firmanin isi tamamladi§ina dair verdigi dilekge tarihi esas alarak Gegici/
Kesin Kabullniin yapilmasi igin teklif belgesi hazirlanmasi ve imzalanmasi

1 hafta
Yeni deprem y6netmeligine uygun olmayan binalarda, yatay ve diisey ylklere karsi gliglendirmeye
yonelik proje ve imalatlarin yaptirimasi, 12 ay
Isitma, sogutma, havalandirma, temiz ve pis su, elektrik enerjisi ve haberlesme gibi altyapi
hizmetleriyle ilgili tesisleri yaptirmak, yenilenmesini isletilmesini, periyodik bakim ve onarimlarini
yaptirmak, arizalarinin gideriimesini saglamak, 12 ay
Kampusler ici ana ve ara baglanti yollarinin, tdren alanlarinin, peyzaj mimarisine uygun gevre
duzenlemelerinin, yesil alanlarin bakim ve sulamalarinin yapilmasinin saglanmasi 1

ay

Tesis/Ekipman isletmeye alma, montaj ve proje kabul testlerine nezaret edilmesi.

1ay
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SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI  |GERGEKLESTIRILEN ISLER SURESI (EN GEG)
SGK web sitesinden aile yardim beyanlari sorgulamalarinin yapilarak dogrulanmasi Yilda bir 1 hafta
! PERSONEL VE Dogum ve ya Oliim yardimindan yararlanacak olan personele Cesitli Odemeler Bordrosu ve tahakkuk
MAAS evrakini diizenlenmesi 30 dakika

Belediye sinirlari disina gérevli olarak giden personellere yolluk evrakinin diizenlenmesi

Her (¢ ayda bir 1 giin

Arazi Tazminati ve Ek Yan Odemeden yararlanacak personel icin Rektorliik Makamindan onay
alinmasi

Her (i ayda bir 2 giin

Siirveyanlik ve Ek Yan Odemeden yararlanacak personel icin Ek Bordro ve tahakkuk evraki
diizenlenmesi ve evraki ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi

Her (¢ ayda bir 1 giin

ilgili Bankalardan Bireysel Emeklilik veya Hayat Sigortas olan personelin makbuzlarinin temin
edilmesi

Her ay 1 gun
Derece/Kademe ilerlemesi olan personelin onay evrakinin maas ile ilgili dizenlemede kullaniimasinin
saglanmasi .
Heray 1 gun
Strateji Gelistirme Dairesi'nde maas Biriminde gérevli personelin maasa islenecek bilgiler
dogrultusunda Birim maas bordrosunu diizenlemesinin saglanmasi
Hastalik nedeniyle saglik raporu alan personel igin Saglik Raporu Onay Belgesi diizenlemesi ve
imzalatiimasi 3 Saat
Yillik izin almak isteyen personele yillik izin formu diizenleyip ilgili amirden onay alinmasi 3 Saat

Birim Amiri tarafindan sicil raporlarinin doldurulmasi

12 ayda bir 1 hafta

Birimde gérevli olup mesai yapan personele ek mesai ddemesi yapilabilmesi igin ilgili programa
girisinin yapilmasi

Okullarin agik oldugu aylarda
her ay 3 saat
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SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI  |GERGEKLESTIRILEN ISLER SURESI (EN GEC)
Ihtiyaclarin tespit edilmesi 5 giin
8 MAL ALIMLARI Piyasa fiyat arastirmasinin yapiimasi 3 glin
(Dogrudan temin Yaklasik maliyetin belirlenerek Dogrudan Alim onayinin alinmas| 1 glin
alimyolu ile) , . T "
Alim yapilacak firmadan malzemelerin temin edilmesi 3gun
Ayniyat Tesallim figinin hazirlanarak malzeme giriginin yapilmasi 1gun
Odeme Evraki hazirlanmasi ve imzalatiimasi 1 glin
Odeme yapilmasi igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina ekleri ile birlikte gonderilmesi 2 giin

Belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasinin veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi ikinci Miiracaat yeri
isim : Ahmet PEKGOZ isim

Unvan : Daire Basgkani Unvan

Adres : A.U REKTORLUK MERKEZ/AMASYA Adres

Tel : 0 (358) 211 50 40-5150 Tel

: A.U Genel Sekreterlik

: Hasan OZYURT
: Genel Sekreter

: A.U REKTORLUK MERKEZ/AMASYA

-0 (358) 211 50 05




